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SUGERENCIAS PARA LA 12 REUNION DEL/LA TUTOR- PADRES Y MADRES
3/10/2018 (17:00h.)

1.- PRESENTACION DEL TUTOR/A:
- Presentacion del tutor/a.
- Recordar que se trata de una REUNION GENERAL, que se va a hablar del grupo y no de alumnos
en particular, para eso ya estais a disposicion de los padres en la hora de tutoria.
- Informar también que el horario de atencion del Orientador del Centro a padres es el
martes de 10:15-11:15 horas. (Previa cita)

2. FUNCIONAMIENTO DEL CENTRO:

- Los moviles y aparatos electronicos no se pueden traer al Centro. Si algun alumno lo trae se
le requisara y se entregara a los tutores legales. Explicar que si necesitan llamar se utiliza
el teléfono del Centro, previa solicitud al profesor de guardia y autorizacion del algin miembro
del Equipo Directivo.

- Si el alumno va a llegar tarde, por cualquier causa, procurara llegar a la hora de comienzo de
la siguiente clase.

- Si el alumno tiene que salir del Centro tiene que venir a por ellos el padre, la madre o un
familiar autorizado, ademas deben rellenar el libro de registro de salidas y entradas.

- Los padres deben ser conscientes de que hay veces en que los alumnos no tienen ganas de estar
en el Centro y simulan estar enfermos. Nosotros llamaremos a los padres, y ellos deciden si se
los llevan.

- En los dias en que se realicen excursiones, los alumnos tienen que venir o al centro o a la
excursion, pero no se pueden quedar en casa.

- En los dias de huelga los alumnos que acuden al Centro deben permanecer en él toda la jornada.
Recordarle que solo el alumnado de 3° en Adelante tiene derecho a esa “no sasistencia” (o
huelga).

- Los libros y material escolar que suministra el centro debe ser cuidado y respetado, ya que se
debe utilizar durante 4 afios, al menos.

- Libros de Texto:

e Los los alumnus deben poner Nombre y Curso para evitar robos.

e Se deben forrrar todos los libros.
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e Hay que entregarlos a final de curso para que podamos entregarles los del curso
siguiente. En caso de pérdida o deterioro extremo se deben comprar dicho libro o libros.
- Puntualidad: a las 8:20 se cierran las puertas del Centro y los que lleguen tarde sin

justificar tendrén su sancion correspondiente en el recreo.

3.- VISION GENERAL DEL GRUPO:

- Aspectos significativos: ambiente de estudio y de trabajo del grupo, disciplina,
comportamiento, silencio, atencién, participacion, comparierismo, orden y cuidado del aula,
limpieza de la misma.

- Aspectos educativos: (se veran a partir de las pruebas iniciales) homogeneidad del grupo, nivel
general de partida del grupo.

- Necesidades del grupo: problematica detectada y alternativas de solucion; tipo de

colaboracién-ayuda que se necesita de los padres; organizacion del trabajo en casa.

4.- INFORMACION DE AREAS, PROFESORES Y HORARIOS:

- Informar de los profesores que le van a impartir las diferentes areas.

- Transmitir a los padres la informacion que éstos profesores quieran dar a los padres de ese
grupo sobre su area concreta: nivel de la clase, necesidades especificas de material o de trabajo
en concreto, disciplina, etc.

- Horario: horario de estudio en casa asi como para realizar las tareas y fomentar un habito de
estudio. Comentar su organizacion y el control por parte de los padres. Indicar el nimero de
horas que deben estudiar DIARIAMENTE AUNQUE NO TENGAN DEBERES
dependiendo del nivel (1° y 2° unas dos horas minimo y 3° , 4° y Bachillerato unas tres
horas). Insistir en que la forma de controlar el estudio es que al finalizar el dia de estudio

ensefiaran a los padres los ejercicios y actividades realizadas.

5.- EVALUACION Y PROMOCION:
- Recordar que hay una evaluacion continua, se evalua todos los dias, todo lo que se trabaja.
- Recordar que hay que devolver firmados los boletines de notas.

- Informar sobre la promocion, repeticion y la Titulacion. En el caso de 4° de ESO informar a
los padres de que en junio con 0 materias suspensas se titula y que con 1 6 mas materias
suspensas no se titula en junio (insistirles).

- Informar a los padres que los criterios de evaluacion y los instrumentos de calificacion podran
verlos en la WEB del Centro: https://www.iesarje.com/evaluacion
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6. AGENDA ESCOLAR
Explicar la importancia de la agenda escolar, ésta se ha entregado gratis a los alumnos/as
porque es obligatorio traerla diariamente. Comentar sus distintos apartados:

- Orientaciones a padres y madres sobre como ayudar a sus hijos en los estudios:

* Creando un ambiente de estudio en casa
* Manteniendo una estrecha colaboracion con el tutor/a y profesor/a de los hijos
* Orientando a los hijos en el manejo de las técnicas de estudio
* Animando al estudio sin sermonear
* Siguiendo el quehacer diario sin agobiar
* Aspectos de salud
* Aspectos de tipo familiar
- Comunicados entre familia y centro
- Justificantes de retrasos y ausencias
- Entrevistas solicitadas por el profesor a los padres
- Comunicados entre centro y familia
- Apartado donde se marca si su hijo no ha presentado trabajos, no ha estudiado, no ha
traido material a clase o se ha portado mal.

- Métodos de estudio

7.- COLABORACION DE LOS PADRES:

- Facilitar a sus hijos un clima de trabajo y de estudio adecuado.

- Que contribuyan a concienciar a sus hijos sobre la importancia de estudiar y del trabajo bien
hecho.

- Que vigilen que realizan las tareas y los trabajos.

- Que se organicen correctamente estudiando siempre a las mismas horas si es posible.

- Que lleven el material que vayan a necesitar a clase preparandolo con el horario.

- Que fomenten en sus hijos una actitud positiva en clase: silencio, limpieza, respeto a los
maestros, comparieros, material, aula e instalaciones en general.

- Que duerman las horas necesarias.

- Que desayunen fuerte y con tiempo.

- Informar al tutor/a de cualquier problema que comente el alumno en casa o de cualquier

cambio de actitud significativo.
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8.- HORA DE TUTORIA:

- Informar del dia y hora de tutoria, asi como de la forma de solicitarla.

9. Gestion de PASEN

- Explicar que deben buscar en GOOGLE Pasen, pinchar en “No tengo Acceso” Yy solicitor. En caso de no
saber solicitarlo pedir al Coordinador TIC: Jesus Rincon.

- Explicar que las faltas se envian al movil y al correo electronico.
- Es fundamental actualizar teléfonos para que el sistema de control de absentismo funcione. Las
faltas de asistencia asi como las citaciones se envian por SMS. En la hoja adjunta indicaran el

movil del tutor principal (la persona que recibira los mensajes).

- Explicar las posibilidades de PASEN (Ver calificaciones, expediente, justificar ausencias, solicitar citas
con el tutor, enviar y recibir mensajes del profesorado....)

- Informar a las familias de que el PROA comenzaré la primera semana de octubre para el alumnado de
1°, 2°y 3° de la ESO.

- Posibilidad de solicitar el iCAT para el alumnado de 3°y 4° de ESO.

Para poder solicitar una Clave iCAT tienes que ser mayor de edad o no estar sujeto a patria potestad. Si
no, deberd solicitarla la persona que ejerza tu tutela legal.

Para solicitar tu clave deberas acudir a la secretaria del centro y una vez que la hayas solicitado, la
recibiras a través de SMS al nimero de teléfono maévil que hayas indicado en la solicitud de la clave. Con
dicha clave podras realizar, finalmente, el tramite telematico que te interese en la Secretaria Virtual de
Centros.

Contar con la Clave iCAT te resultara muy Util, ya que no tendras que acudir a ningun centro a entregar tu
solicitud ni a presentar la documentacion. Ademas, es una clave segura ya que quedara almacenada
mediante SMS en tu terminal movil.

10. ELECCION DE DELEGADOS DE PADRES Y MADRES.

Los propios padres, madres o quienes ejerzan la tutela del alumnado deberdn de elegir a un
delegado o delegada de padres y madres. Las personas delegadas de los padres y las madres del
alumnado en cada grupo se elegiran por mayoria simple mediante sufragio directo y secreto, de
entre las madres y padres del alumnado de cada unidad escolar presente en la reunion. Previamente a la
eleccion, las madres y los padres interesados podran dar a conocer y ofrecer su candidatura para esta
eleccion. En este proceso, la segunda y tercera persona con mayor numero de votos seran designados
como subdelegados 1° y 2° que sustituirdn a la persona delegada en caso de vacante, ausencia o

enfermedad y podran colaborar con ella en el desarrollo de sus funciones. En los casos en que se
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produzca empate en las votaciones, la eleccion se dirimird por sorteo. En este proceso de eleccion se
procurard contar con una representacion equilibrada de hombres y mujeres.

Informacion de las funciones que se le atribuyen al delegado o delegada de padres y madres en la
orden 20 de Junio de 2011, por la que se adoptan medidas para la promocion de la convivencia y se
regula el derecho de las familias a participar en el proceso educativo de sus hijos e hijas y en el Plan de
Convivencia del centro. Las funciones son:

a) Representar a las madres y los padres del alumnado del grupo, recogiendo sus inquietudes, intereses
y expectativas y dando traslado de los mismos al profesorado tutor.

b) Asesorar a las familias del alumnado del grupo en el ejercicio de sus derechos y obligaciones.

c) Implicar a las familias en la mejora de la convivencia y de la actividad docente en el grupo y en el
centro e impulsar su participacion en las actividades que se organicen.

d) Fomentar y facilitar la comunicacion de las madres y los padres del alumnado con el tutor o tutora
del grupo y con el resto del profesorado que imparte docencia del mismo.

e) Facilitar la relacion entre las familias del alumnado del grupo y el equipo directivo, la
asociacion de padres y madres del alumnado y los representantes de este sector en el Consejo Escolar.

f) Colaborar en el desarrollo de las actividades programadas por el centro para informar a las familias
del alumnado del grupo y para estimular su participacion en el proceso educativo de sus hijos e hijas.

g) Mediar en la resolucion pacifica de conflictos entre el propio alumnado del grupo e entre éste y
cualquier miembro de la comunidad educativa, de acuerdo con lo que, a tales efectos, disponga el plan
de convivencia.

h) Colaborar en el establecimiento y seguimiento de los compromisos educativos y de convivencia que
se suscriban con las familias del alumnado del grupo.

i) Cualesquiera otras que les sean atribuidas en el plan de convivencia del centro.

ENLACE WEB: http://www.juntadeandalucia.es/educacion/portals/web/formacion-
rofesional-andaluza/icat

Recomendacién de formar parte del AMPA.

11.- RUEGOS Y PREGUNTAS.

ACTA REUNION CON FAMILIAS
Este acta la proporcionara el
Orientador actualizada con el

listado de alumnos de cada

tutoria.



